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 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت علوم تحقیقات و فناوری

 دانشگاه فنی و حرفه ای

 ای شهید چمران گرگانآموزشکده فنی و حرفه

 واحد ارتباط با صنعت

 

 کارآموزیدرس گزارش دفترچه ی 
 

 شماره دانشجویی:                            نام و نام خانوادگی کارآموز:             

 رشته تحصیلی:              مقطع تحصیلی:                                         

 نام و نام خانوادگی سرپرست:                 نام و نام خانوادگی مدرس:                         

                                      آدرس محل کارآموزی:                                                                 

 تاریخ پایان:                 تاریخ شروع:                                          

 اهداف کارآموزی:           

 *به دست آوردن تجربه و مهارت   های علمی         *به کارگیری آموخته      *آشنایی با محیط واقعی کار     

 مهم:تذکر 
را تکمیل کرده و به واحد ارتباط با  1دانشجوی گرامی، حداکثر ظرف مدت سه روزپس از شروع کار آموزی فرم شماره 

 صنعت ارائه نمائید در غیر این صورت  دوره کارآموزی شما پذیرفته نخواهد شد.

 

 

  -جنب کانون طه -انتهای خیابان شهید رجایی -نشانی: گرگان

 32435095فاکس  017کد 32440612-14تلفن  49175-641صندوق پستی 

 www.tvu.ac.irآدرس سایت: 
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 دانشجوی  گرامی :

شود         شخص  شرفت کار م ستی به مرحله اجرا درآورد تا نواقص وپی سئله که اطلاعات علمی را بای  با عنایت به این م

 مکمل کلیه اطلاعات بدست آمده  باشد ،وکارعملی 

 کارآموزی مرحله ایست که فرد اطلاعات بدست آمده خود را محک زده وعملا درمحیط کار قرارمی گیرد وضمن آشنایی با 

شی درمحیط کاربه مهارت ها صنعتی وکاربرد آموخته های علمی وآموز و تجربیات لازم ، اطلاعات علمی وفنی  مراکز فنی و

برای بالابردن سطططکا کارایی خود به من ور تبدیل اسطططتعدادهای باه وه به توانمندی  تا. فنون علمی می پردازدوفراگیری 

 باهفعل وبهره گیری از استعدادهای نهفته تلاش نماید.

 

 تعریف کارآموزی:

ی و آموزشی با دوره ای است که دانشجو بایددر یکی ازمراکز فنی مرتبط بارشته اش به من ور انکباق آموخته های علم

فعاهیتهای علمی برای کسب مهارتهای لازم به جهت شکوفا شدن استعدادهای نهفته خود وایجاد خلافیت ها درمحیط کارطی 

 نماید.

 

 اهداف کارآموزی:

 . .کسب مهارت و تجربه1

 . فراگیری فنون عملی ومسائل اداری2

 .آشنایی و بازدید ازمراکز فنی و صنعتی3

 برای ابداع و نوآوری . ایجادزمینه لازم4

 . کاربرد آموخته های علمی وآموزشی5

 .افزودن اطلاعات علمی وفنی 6

 .بالابردن سکا کارآیی به من ور تغییرکیفیت وکمیت7

 

واحد کارآموزی را همانند سایر دروس آموزشی بایداخذ نمود، نحوه اخذ و اجرای کارآموزی و طرزتهیه گزارش به صورت 

 اهنمایی دانشجویان اعلام می گردد:زیرمی باشد که جهت ر
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 .انتخاب واحد 1

درزمان واحد گیری درس کارآموزی همانند سایر واحدهای درسی بارعایت م ررات آموزشی وبا ن ر وهماهنگی مسئول 

 کارآموزی اخذگردد.

 . شیوه اجراء:2

در هفته به غیر از جمعه وایام  .بصورت مستمر در تابستان یا پس از گذراندن کلیه دروس دوره ، بکوریکه شش روز1/2

 تعکیلات رسمی بایستی درواحد صنعتی مربوط کارآموزی نمود .

 .بصورت غیرمستمر درطول ترم مشروط براینکه حداقل سه روز کامل درهفته به کارآموزی اختصاص یابد2/2

 

   : . مدت کارآموزی3

 ساعت کارمفید 8روز وحداکثر 15قل باتوجه به برنامه تفصیلی هررشته هر واحدکارآموزی به مدت حدا

ساعت مفیدخواهدبود وبرای 8روز به میزان هرروز 30واحدی 2درروز اختصاص می یابد به عنوان مثال برای کارآموزی 

 روزکارمفیدخواهدبود.40ساعت مفید درروز 6کار

 .مقررات :4

 ئونات  اسلامی رعایت دقیق کلیه قوانین وم ررات حاکم برمحل اجرای کارآموزی ورعایت ش-1/4

 حضورمداوم درواحد مربوطه باتوجه به مدت تعیین شده -2/4

عدم غیبت در طول مدت دوره، درصورت غیبت موجه در واحد مربوطه بایستی باهماهنگی ون ر سرپرست ومدرس -3/4

 د.زشی رفتار خواهد شکارآموزی نسبت به جبران آن اقدام گردد .بدیهی است باغایبین برابرم ررات مندرج در آئین نامه آمو

 مسئوهیت جبران هرگونه خسارات احتماهی وارده به مرکز اجرای کارآموزی  توسط کارآموز بعهده وی خواهدبود . -4/4

 با تخلفات انضباطی کارآموز برابر آئین نامه انضباطی رفتار خواهدشد.-5/4
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 .طرز تهیه گزارشات و تکمیل فرم ها ی کارآموزی5

 )فرم گزارش کار هفتگی (-1 فرم شماره -1/5

پیشرفت کار و فعاهیت های انمجام شده به صورت من م و خلاصه توسط دانشجو در خلای روز های هفته این فرم نشانگر 

واحدی بایستی این صفحه از فرم مربوطه را تکمیل و مهمور به مهر محل کارآموزی 2می باشد بدیهی است برای کارآموزی 

 نماید .

 کارآموزی() گزارش بازدید مدرس 2ه فرم شمار-2/5

از محل کارآموزی ن ر خود را پیرامون تلاش و فعاهیت ها و همچنین رعایت م ررات  بازدیدمدرس کارآموزی به من ور 

 دانشجو اعلام می نماید

 هذا دانشجو مکلف است در جریان بازدید این فرم را در اختیار ایشان قرار دهد .

 ارزشیابی نهایی() فرم  3فرم شماره -3/5

با توجه به کلیه گزارشات ،سایر فرم های مختلف دانشجو توسط مدرس کارآموزی و سرپرسن کارآموزی واحد  در این فرم

 مربوطه مورد ارزیابی قرار می گیرد .

 شایان ذکر است است که آزمون شفایی و دفاع دانشجودر حضور مدرس کارآموزی انجام خواهد شد .

 () نظرات و پیشنهادات  4فرم شماره  -4/5

در پایان کارآموزی دانشجو با توجه به فعاهیت های انجام شده و مشاهدات و گفتگوها ن ر و پیشنهاد خود را نسبت به محل 

 اندکاران ونحوه عمل آنها ابراز می دارد . کارآموزی و مسئوهین و دست

 ) فرم شروع به کار (-5/5

موظف به مراجعه به محل کارآموزی جهت شروع کار در  عرفی نامه و تایید آن توسط شورای کارآموزیدانشجو پس از اخذ م

و پس از مهر و امضا ء می باشد 7واحد مربوطه می باشد در اوهین فرصت پس از اشتغال به کار ملزم به تکمیل فرم شماره 

آموزی می نماید و در صورت عدم تحویل موجب تحویل مسئول کارروز به صورت حضوری 3واحد مربوطه حداکثر در مدت 

 هغو دوره خواهد شد .

 مدرس و ناظر کارآموزی ارائه نماید تا ن ر خود را علام نماید .را جهت امضاء به  8دانشجو ملزک است فرم شماره -6/5

 ) پروژه گزارش نهایی( -7/5
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جامع تن یم نموده و به مدرس کارآموزی هر دانشجو در پایان دوره کارآموزی کلیه فعاهیت های خود را به صورت گزارش 

 ارائه می نماید .فصل بندی ها باید به صورت زیر باشد :

 اهف :م دمه 

 پایان دوره  –زمان شروع  –ذکر مشخصاتی از محل کارآموزی –عنوان پروژه شامل 

 ت های انجام شده شامل :ب: گزارش فعاهی

نوآوری،شرح کسب تجارب و کلیه فعاهیت های انجام شده اعم از پوشش های دانشجو ، مشاهدات،گفتگو،فیلم ،اسلاید،

 مهارتها، چگونگی فراگیری فنون عملی .

 نتیجه گیرییا ارزشیابی :  

 عواملی که در کارآموزی موثر بودند .-

 صورت خلاصه .مشکلات و موارد مشاهده شده به  -

 

 پژوهش ،فناوری و ارتباط با صنعت دانشکده  – شما  با آروزی موفقیت برای

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 

 

 

 

 هفتگی کار گزارش فرم

 :دانشجویی شماره               :دانشجو خانوادگی نام و نام

 

 کارآموزی: محل سرپرستامضاء    :وزآمکار امضاء          

 ....................................................................................................................................................:کارآموزی مدرس ن ر

........................................................................................................................................................................................ 

 گزارش روزانهشرح  ایام هفته

  شنبه

  یکشنبه

  دوشنبه

  شنبه سه

  چهارشنبه

  پنجشنبه

 1 شماره فرم
 

 : گزارش شماره

 هفته :

 از تاریخ :

 : تا تاریخ
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 هفتگی کار گزارش فرم
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 ....................................................................................................................................................:کارآموزی مدرس ن ر

........................................................................................................................................................................................... 

 گزارش روزانهشرح  ایام هفته

  شنبه

  یکشنبه

  دوشنبه

  شنبه سه

  چهارشنبه

  پنجشنبه

 1 شماره فرم
 

 : گزارش شماره

 هفته :

 از تاریخ :

 : تا تاریخ
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 هفتگی کار گزارش فرم

 :دانشجویی شماره               :دانشجو خانوادگی نام و نام

 

 کارآموزی: محل سرپرستامضاء    :وزآمکار امضاء          

 .....................................................................................................................................................:کارآموزی مدرس ن ر

............................................................................................................................................................................................ 

 شرح گزارش روزانه ایام هفته

  شنبه

  یکشنبه

  دوشنبه

  شنبه سه

  چهارشنبه

  پنجشنبه

 1 شماره فرم
 

 : گزارش شماره

 هفته :

 از تاریخ :

 : تا تاریخ
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 هفتگی کار گزارش فرم

 :دانشجویی شماره               :دانشجو خانوادگی نام و نام

 

 :کارآموزی محل سرپرستامضاء    :وزآمکار امضاء          

 .....................................................................................................................................................:کارآموزی مدرس ن ر

............................................................................................................................................................................................. 

 شرح گزارش روزانه ایام هفته

  شنبه

  یکشنبه

  دوشنبه

  شنبه سه

  چهارشنبه

  پنجشنبه

 1 شماره فرم
 

 : گزارش شماره

 هفته :

 از تاریخ :

 : تا تاریخ
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         وزیآمکار مدرس ارزیابی زارشگ                                                     

                            :  آموزشکده/دانشکده                              :مدرس خانوادگی ونام نام

  :گزارش اریخت       :وزیآمکار شروع تاریخ

   :بازدید تاریخ       :وزیآمکار پایان تاریخ

 :دانشجویی شماره                  : وزآمکار خانوادگی نام و نام

 محل آدرس                                                       :کارآموزی محل نام                             :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار

 

 کارورزی مدرس نظر ردیف
حداکثر 

 امتیاز
  نمره

1 

(، پارک های علم و فناوری، 10دانشکده ها ) آموزشکده ها / محل کارآموزی:

(، کارخانجات، شرکتها، سازمانها و ارگانهای 8مراکز رشد و شهرک های صنعتی)

 (4(، شرکت های متفرقه )6) دوهتی

10  

2 

رعایت نکات تدوین یک گزارش کارآموزی :(50گزارش نهایی کارآموزی)

هوح فشرده متناسب با فرمت  (10فنی)منکبق بر شیوه ارائه مکاهب علمی و 

روز به  (5مرتبط بودن موضوع کارآموزی با رشته تحصیلی) (،10خواسته شده)

در  یابتکار و ارائه هرگونه طرح نوآوری، (5بودن مکاهب ذکر شده درگزارش)

(قابلیت پیاده سازی و اجرای روشهای 10زمینه های تغییر،اصلاح خط توهید)

تخراجی که منجربه بهبود کیفیت و افزایش کمیت تح ی اتی اکتشافی و اس

  (10محصول و کاهش هزینه ها گردد)

50  

3 
 در آمادگی پاسخگویی به سئوالات مدرس میزان و دفاعیه دانشجوی کارآموزی

 (25) محیط در فراگرفتهو مهارت  انت ال دانش
25  

  10 پوشش هباس کار، آراستگی و حفظ شئونات در محیط کار 4

  15 نمره( 15)آرشیو در کتابخانه  جهتدر حد عاهی و مفید  کارآموزی گزارش 5

  10 نمره( 10موزی )آانضباط ورود خروج محل کار 6

  120 جمع  8

امتیاز تعلق خواهد گرفت. بنابراین این  15اگر گزارش کارآموزی از ن ر فناوری و انت ال دانش علمی و مهارتی در حد عاهی بوده و برای آرشیو در کتابخانه مفید باشد  نکته:

 خواهد بود. 15این بند صفر یا بعبارتی امتیاز کسب شده از را خواهد گرفت.  15امتیاز قابل تجزیه نبوده و در صورت احراز شرایط امتیاز کامل 
   

        

       

                                                                                                           وزیآمکار مدرس امضاء

 نمره 12از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 3 شماره فرم
 

 : گزارش شماره 

 هفته :

 از تاریخ :

 : تا تاریخ

 

 :تاریخ

 : شماره

 :پیوست
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 وزیآمکار سرپرست ارزیابی  گزارش

                                     .......................................:آموزشکده/دانشکده                 : ............................................... وزآمکار خانوادگی نام و نام

               ...............................لغایت..................................تاریخ از گزارش............................................     :  آموزیکار سرپرست نام

 .......:..........................محل کارآموزی نام

 ضعیف عناوین ردیف

(25/0) 

 متوسط

(5/0) 

 خوب

(75/0) 

 عاهی

(1) 

     وزیآمکار محل در ،موقع به خروج و ورودکاری،  انضباط و ن م رعایت 1

     (گروهی درکارهای مشارکت) دیگران با همکاریبه  علاقه میزان 2

     رعایت ادب واحترام درگفتاروکردار 3

     کار بهبود جهت در اثرگذاری و ارائه طرح و ایده میزان 4

 ریفراگی انجام کار و علاقمندی به  کارگیری دانش فنّی خود دربه میزان 5

 نکات فنی و تجربی

    

     پشتکار میزان و وظایف پیگیریهمکاری باسرپرست ، 6

     محوهه کارهای درانجام دقتو  اختیار در زمان بر مدیریت 7

استفاده بهینه از مواد اوهیه  پذیری،مسئوهیتو  ایحرفه اخلاق دارا بودن 8

 ...(و کارمحیط  دربهداشت  و ایمنی نکات رعایت ،نگهداری ابزارکار و

    

     جمع امتیازات

 

 

 

 

 ...........غیرموجه           ............موجه: غیبت تعدادروزهای

 .............................. : و ایجاد ارتباط موثر دانشگاه با صنعت وزیآمکارروند  بهبود جهتی وزآمکار سرپرستی  پیشنهادها

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

                                                                  یامضای سرپرست محل کارآموز              

 نمره 8از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 2 شماره فرم
 

 :تاریخ

 : شماره

 :پیوست
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 باسمه تعاهی

 

 

 شرکت/سازمان.....................................از: 

 به: واحد ارتباط با صنعت دانشکده.........................

 دوره کارآموزیگواهی پایان  موضوع: 

 با سلام و احترام،

.............................. به شماره عکف به نامه شماره .................... به تاریخ........................... در خصوص کارآموزی دانشجو

..................... هغایت دانشجویی ............................. رشته تحصیلی............................  به اطلاع می رساند، نامبرده از تاریخ .........

 رسانده است.پایان دوره کارآموزی خود را به  ............................

 

 صورت گرفته است.مدرس محترم کارآموزی از واحد کارآموزی در تاریخ های ذیل گواهی می گردد بازدید ضمنا 

 

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -1

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -2

 ...................تاریخ....................... ساعت..............روز. -3

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -4

 

 

 

 

 محل کارآموزی امضاء سرپرست کارآموزی                                                              مهر و امضای     

 

 

 

 

 

 

 :تاریخ

 : شماره

 :پیوست
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 باسمه تعاهی

 

 وزیآمکار نهایی ارزیابی

 از: واحد ارتباط با صنعت

 به: اداره آموزش

اریخ ت  در را خود کارآموزی درس و م ررات، ضوابط، اساس بر ذیل مشخصات با دانشجو گرددمی تایید بدینوسیله سلام با

 رسانده است. پایان به وف یت............................  با م

 :دانشجویی شماره    :وزآمکار خانوادگینام و نام

 :                        وزیآمکار خاتمه تاریخ               :وزیآمکار شروع تاریخ   :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار محل

 20نمره از ارزیابی عوامل ردیف

   (12)نمره از    وزیآمکار درس مدرس ن رات جمع 1

  (8)نمره از         وزیآمکار سرپرست ن رات جمع 2

  ی نهایی کارآموزجمع نمره

 .ثبت و امضاء گردد بدون لاک گرفتگی بدون خدشه و  ی نهایی کارآموزجمع نمرههک ا 

 

 

 

 

 

                               وزیآمکار مدرس امضاء و خانوادگی ونام امن

 

 مهر و امضای مسئول واحد ارتباط با صنعت                                                                   

 

 

نهایی ارزیابی  

  حروف بهنمره

  عدد بهنمره

 4 شماره فرم
 

 

 

 

 :تاریخ

 : شماره

 :پیوست
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 (3فرم شماره )
 آموزشکده فنی و حرفه ای پسران گرگان

 (                                           (   سال تحصیلی )                                       رشته تحصیلی )         
 

 مربوطه مدرسفرم ویژه بازدید از محل کارآموزی توسط 

ف
دی

ر
 

ف 
دی

ر
 

 

 ساعت روز تاریخ
نام بازدیدکننده و 

 امضاء
 توضیحات

1      

2      

3      

4      

5      

6      

 

  ناظرفرم ویژه بازدید از محل کارآموزی توسط 

ف
دی

ر
 

 

 امضاء سمت نام بازدیدکننده ساعت روز تاریخ

1       

2       

3       

4       

5       

6       

                

 واحد پژوهش، فن آوری و ارتباط با صنعت دانشکده
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 آموزشکده فنی و حرفه ای پسران گرگان
       (6 فرم شماره )                                                                      

                           

 

 

 

 

 

 

 شرح و نظرات و پیشنهادات:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                              

 نام ونام خانوادگی )                                              (  رشته تحصیلی )                                        ( 

 موزشکده )                                (  دوره  ) روزانه/ شبانه (آشماره دانشجویی )                                   (  

 تعداد واحدهای گذرانده شده )                 (  ساب ه و نوع کارهای اجرایی قبلی)                                     ( 

 (                                                  محل کارآموزی ) 

 تاریخ شروع )                           (                   تاریخ پایان )                          (

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



31 

 

 صنعتی فرم ورود وخروج دانشجو به هنگام کارآموزی در واحد                          

 

 

 

ف
دی
ر

 

 ایام هفته

 امضاءسرپرست واحد صنعتی ساعت ورود  خروج

 تاریخ روز

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     
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 فرم ورود وخروج دانشجو به هنگام کارآموزی در واحد صنعتی                                          

 

 

 

 

 

 

                                             

ف
دی
ر

 

 ایام هفته

 امضاءسرپرست واحد صنعتی ساعت ورود  خروج

 تاریخ روز

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

30     

31     

32     

33     

34     

35     

36     

37     

38     

39     

40     


